JU OS ,,VRHBOSNA “ SARAJEVO

PRAVILNIK O JAVNIM NABAVKAMA
ROBA, USLUGA I RADOVA
JU OS ,VRHBOSNA ,,SARAJEVO



Na osnovu ¢lana 94.stav (2) tacka b. Zakona o osnovnom odgoju 1 obrazovanju Kantona Sarajevo
(,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo,, broj: 23/17,33/17,30/19,34/20 i 33/21), ¢lana 11 stav (3)
tatka b. Pravilnika i izboru, nadleznostima i naginima rada Skolskih odbora osnovnih $kola
Kantona Sarajevo (,,SIuZzbene novine Kantona Sarajevo,, broj: 35/17 ), a u skladu sa élanom 13.
&lan (3) i (4) Zakona o javnim nabavkama ( Sluzbeni glasnik BiH ,broj 39/14 i 59/22) Skolski
odbor JU OS VRHBOSNA na sjednici odrzanoj 07.04.2023.godine jednoglasno donosi

PRAVILNIK O JAVNIM NABAVKAMA SKOLE

I OPCE ODREDBE
élan 1.

(1) Pravilnikom o javnim nabavkama (u daljem tekstu: Pravilnik) ureduju se procedura
donosSenja plana nabavki, ispitivanja trziSta, cirkulisanje dokumentacije, kao i
procedure, ovlastenja i odgovornosti u postupcima javne nabavke roba, vrSenja uslugai
izvodenja radova, odredbe o postupcima nabavke na koje se neprimjenjuju odredbe
Zakona u 8koli, u skladu sa Zakonom i podzakonskim aktima, kao i opéim aktima skole,
a koji obavezuje sve radnike $kole koji obavljaju poslove javnih nabavki.

(2) Skola, kao ugovorni organ iz &lana 4. Zakona, obavezna je da primjenjuje sve postupke
javne nabavke propisane Zakonom, a na osnovu kojih se zaklju€uju ugovori proistekli
iz postupaka javnih nabavki.

(3) Nosioci posla su u $koli su radnici 3kole, ¢lanovi struénih aktivna Skole, a u ¢&ijoj
nadleznosti su poslovi koji su predmet nabavke.

Clan 2.

(1) Shodno odredbi &lana 17. Zakona, Skola je, najkasnije u roku od 30 (trideset) dana od
dana usvajanja BudzZeta KS, duZna donijeti odnosno objaviti Plan javnih nabavki za
kalendarsku godinu na koju se Budzet odnosi.

(2) U slucaju neusvajanja Budzeta KS odnosno drugog dokumenta kojim se odobravaju
sredstva nabavke, Skola objavljuje Privremeni plan javnih nabavki za period
privremenog finansiranja i isti objavljuje u roku iz prethodnog stava ovog ¢lana.

(3) Ukoliko do pokretanja konkurentskog postupka nabavke, iz objektivnih razloga, nije
doslo do usvajanja Budzeta KS, a samim tim i Plana javnih nabavki §kole ili se nakon
usvajanja Budzeta KS ili Plana javnih nabavki utvrdi potreba za vanplanskom
nabavkom, Skola je u tom sludaju duzna donijeti posebnu Odluku o pokretanju
postupka javne nabavke za svaki pojedinadni postupak nabavke, a koja postaje sastavni
dio Plana javnih nabavki skole.

(4) Sve izmjene i dopune Plana javnih nabavki, ukljuéujuéi i posebnu odlkuku, unose se na
Portal javnih nabavki u roku od 30 (trideset) dana od dana donoSenja.

(5) Izmjene i dopune BudZeta KS (vanplanske ili rebalans plana) zahtijevaju izmjene i
dopune Plana nabavki, u roku utvrdenom u stavu (1) ovog €lana.

(6) Plan javnih nabavki mora sadrZavati podatke o nabavkama robe, usluga ili radova koji
se provode putem direktnog sporazuma.

(7) Sredstava koja se planiraju za nabavke, a koje se provode putem direktnog sporazumaza
nabavku robe, usluga ili radova, jesu sredstva ¢ija je procijenjena vrijednost jednakaili
manja od iznosa od 6.000,00 KM.

(8) Izuzetno, u slucaju potrebe za nabavkom istovrsnih roba, usluga i/ili radova (istovrsna
nabavka), nabavka na godiSnjem nivou, putem direktnog sporazuma, moze iznositi i
preko 6.000,00 KM pa sve do maksimalno 10.000,00 KM, s tim da, i u tom slucaju, niti
jedna pojedina¢na nabavka ne moze iznositi vise od 6.000,00 KM. U svim takvim

2



slu¢ajevima bit ¢e potrebno osigurati dodatna sredstva, izvrsiti izmjenu Plana javnih
nabavki, te provesti postupak direktnog sporazuma.

{9) Istovrsna nabavka je ona nabavka koja ima istu ili sli€nu namjenu, pri Cemu isti
ponudaci, u odnosu na prirodu djelatnosti koju obavljaju, mogu da je ispune.

Clan 3.

(1) Prijedlog Plana nabavki §kole, na osnovu usvojenog BudZeta KS za tekuéu godinu,
priprema samostalni referent za plan i analizu $kole, a na osnovu iskazanih potreba
struénih aktiva i uz pribavljenu saglasnost direktora Skole, na nadin i pod uslovima kako
to zahtijeva izrada Plana javnih nabavki predvidena ovim Pravilnikom, a koji se
dostavlja Skolskom odboru na saglasnost i usvajanje.

(2) Prije iskazivanja potreba stru¢nih aktiva za planiranjem javnih nabavki, potrebno je da
isti istraze trZiSte, u cilju prikupljanja informativne ponude na osnovu koje ¢e se, u
skladu sa iskazanim potrebama, planirati i sredstva za tu namjenu.

{3) Na osnovu iskazanih potreba stru¢nih aktiva, pravna i finansijska sluzba skole uzimat
¢e u obzir ukupnu procijenjenu vrijednost nabavke i na osnovu istih pripremiti Plan
javnih nabavki.

(4) Iznos sredstava u poziciji Plana javnih nabavki moZe biti veéi od procijenjene
vrijednosti javne nabavke.

Clan 4.

(1) Plan javnih nabavki $kole obavezno sadrZi sljedece podatke:
a) naziv predmeta javne nabavke
b) brojéanu oznaku i naziv predmeta i JRIN
c) vrstu postupka
d) da li se predmet nabavke dijeli na lotove
e) vrstu ugovora
f) dali ¢e biti zakljuCen ugovor o javnoj nabavei ili okvirni sporazum
g) period trajanja ugovora o javnoj nabavci ili okvirnog sporazuma
h) procijenjenu vrijednost nabavke
i) okvirni datum pokretanja postupka nabavke
j) izvor finansiranja
k) podatak na koju se godinu plan odnosi
l) dodatne napomene.
(2) Za nabavke koje nisu predvidene Planom javnih nabavki donosi se posebna odluka o
pokretanju javne nabavke koja mora da sadrzi sve podatke iz stava (2) ¢lana 17. Zakona.
(3) Plan nabavki u svojim odredbama treba sadrzavati i konstataciju da li Skola namjerava
prvoditi nabavke koje se odnose na rezervirane ili subencioninrane ugovore, kao i
informaciju da li je za neke nabavke predviden drugagiji na¢in finansiranja osim
vlastitih sredstava, kao i nabavke koje su izuzete iz Zakona.
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III ISPITIVANJE TRZISTA
Clan 5.

(1) Uz zahtjev za pokretanje postupka javne nabavke svaki nosilac posla duZan je saliniti
pismenu zabiljeSku provjere trZista, radi pripreme javne nabavke. Prilikom ispitivanja
trzista treba uzeti u obzir:

- istraZivanje trZista i dobivene rezultate

- nacin prikupljanja podataka putem telefonskih upita (uz safinjavanje sluzbene
zabiljeske), informisanje putem pretraZivanja na internetu, slanjem zahtjeva za upit
i drugo

- iskustva iz prethodnih postupaka javnih nabavki (Zalbe, tuzbe, pitanja i odgovori,
greske 1 sl.)

- iskustava iz realizacije prethodnih ugovora (problemi u realizaciji, propusti u
propisivanju obaveza i odgovornosti, tehni¢ke moguénosti, iskustva nosioca posla
sa dobavljatima, duZi rok isporuke za odredene vrste predmeta nabavke i sl.)

(2) Nosioci posla sami provode istrazivanje trziSta prema obascu koji je sastavni dio ovog
Pravilnika.

(3) Rezultati istraZivanja trzista sastavni su dio Zahtjeva za pokretanje postupka dostavljeni
kao zaseban akt ili su detaljno opisani u obrazloZzenju Zahtjeva.

(4) IstraZivanje trZiSta podrazumijeva istraZivanje cijene proizvoda, tehniko-tehnologkih
mogucnosti/rjeSenja, komparaciju mogucih rjeSenja, ste€ena iskustva iz prethodnih
postupaka javnih nabavki, steCena iskustva iz realizacije prethodnih ugovora. Dakle,
sistematski i analiticki pristup predmetu nabavke i spoznaja o mogucim tehnicko-
tehnoloskim rjeSenjima, kao i prepozavanje §irine i dubine trzista u cilju efikasnosti i
ekonomicnosti postupka nabavke.

(5) Na osnovu rezultata istraZivanja trzista, nosilac posla se opredjeljuje da li e predmetna
nabavka biti podijeljena na lotove, o ¢emu je u Zahtjevu o pokretanju postupka posebno
duZan da obrazloZi ukoliko nabavku nije moguce podijeliti na lotove.

IV POKRETANJE POSTUPKA JAVNE NABAVKE
Clan 6.

(1) Nosioci posla, samostalni referent za plan i analizu, sekretar Skole ili drugi radnik kojeg
odredi direktor $kole prate realizaciju ugovora/okvirnih sporazuma.

(2) Samostalni referent za plan i1 analizu, sekretar Skole ili drugi radnik kojeg odredi
direktor skole, a koji prate realizaciju ugovora/ovkirnog sporazuma, duzni su, prilikom
pracenja realizacije u svim sluc¢ajevima kada je taj ugovor/okvirni sporazum u veéem
dijelu finansijski, vremenski ili kolidinski istroSen, obavjestiti nosioca posla da je
ugovor u toj fazi radi blagovremenog pokretanja novog postupka javne nabavke.

(3) Izuzetno, za nabavke koje nisu previdene u Planu javnih nabavki, Skola donosi posebnu
Odluku o pokretanju postupka javne nabavke kojom se Plan javnih nabavki mijenja, a
posebna odluka postaje sastavni dio Plana javnih nabavki skole.



V ZAHTJEV ZA POKRETANJE POSTUPKA JAVNE NABAVKE
Clan (7)

(1) Nosilac posla ili drugi radnik kojeg odredi direktor $kole duZan je da u roku propisanom
¢lanom 6. stav (1) podnese Zahtjev za pokretanje postupka javne nabavke ukoliko je
Jjavna nabavka predvidena Planom javnih nabavki $kole za tekuc¢u godinu ili izuzetno u
slu¢aju propisanom ¢lanom 2. stav (4) ovog Pravilnika.

(2) Nosilac posla duZan je, prilikom sadinjavanja Zahtjeva za pokretanje postupka javne
nabavke, osigurati sve bitne elemente zavisno od djelokruga poslova i predmeta
nabavke.

(3) Nosilac posla Zahtjev podnosi samostalnom referentu za plan i analizu ili sekretaru
Skole, izuzev postupka utvrdenog ¢lanom 20. stav (2) ovog Pravilnika.

(4) Zahtjev mora biti jasno definisan u pogledu predmeta nabavke i mora minimalno
sadrzavati sljedece elemente:

kratak opis predmeta nabavke s precizno navedenom vrste nabavke: robe, radovi
ili usluge

saglasnost ukoliko se radi o investicijama ili investicionom odrzavanju u skladu
sazakonskim i podzakonskim propisima

ukupnu procijenjenu vrijednost nabavke bez PDV-a, a u sluaju nabavke putem
okvirnog sporazuma za cijeli period trajanja okvirnog sporazuma

procijenjenu vrijednost nabavke bez PDV-a

vrstu postupka

ukoliko se pokrece nabavka putem pregovarackog postupka sa ili bez objave
obavjeStenja, obavezno je obrazloZenje zakonskog osnova za provodenje ove vrste
postupka, te je potrebno navesti s koliko se ponuda¢a namjerava provesti postupak
s navodenjem tacnog naziva istog

ukoliko se planira podjela nabavke na lotove, obavezno navesti prijedlog podjele
nabavke po lotovima, s iskazanom vrijednosti po lotovima

ukoliko nabavku nije moguce podijeliti na lotove, navesti razloge nemoguénosti
dijeljenja nabavke na lotove

JRIN oznaku

da li se za nabavku namjerava zakljuCiti okvirni sporazum (s jednim ili vise
ponudaca) i na koji period

za postupanje po direktnom sporazumu navesti da li je potrebno sainjavati
ugovor, zavisno od predmeta nabavke

ukoliko se zahtijeva da trajanje ugovora bude duze od 1 (jedne) godine, potrebno
je obrazloZenje takvog zahtjeva

tehniCku specifikaciju, tacna opis robe/radova/usluga, projektni zadatak ili
predmjer radova u zavisnosti od predmeta nabavke

prijedlog ¢lana Komisije i zamjenskog ¢lana Komisije ispred nosioca posla
pismeni dokaz o istrazivanju trzi$ta

potpis ovlaStenog lica ispred nosioca posla.

(5) Zahtjev se podnosi u printanoj formi samostalnom referentu za plan i analizu, sekretaru
skole ili drugom radniku kojeg odredi direktor kole.
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VI ODLUKA O POKRETANJU POSTUPKA JAVNE NABAVKE
Clan 8.

(1) Na osnovu Zahtjeva za pokretanje postupka javne nabavke iz ¢lana 7. ovog Pravilnika,
samostalni referent za plan i analizu, sekretar $kole ili drugo lice koje odredi direktor
skole, priprema prijedlog Odluke o pokretanju postupka javne nabavke.

(2) Prije kreiranja Odluke provjerava se da li su ispunjeni uslovi za podjelu nabavke na
lotove i da li zahtjev za pokretanje postupka javne nabavke sadrzi sve podatke iz ¢lana
7. stav (4) ovog Pravilnika.

(3) Ukoliko Zahtjev ne sadrzi sve neophodne elemente, zahtjev e biti vracen podnosiocu
na dopunu, a novi rok prijema zahtjeva racuna se od dana dostavljanja korigovanog i
upotpunjenog zahtjeva.

(4) Ukoliko zahtjev za pokretanje postupka javne nabavke sadrzi sve potrebne podatke i
dostavljen je na nadin propisan u ¢lan 6. ovog Pravilnika, samostalni referent za plan i
analizu, sekretar skole ili drugo lice koje odredi direktor Skole, sacinjava prijedlog
Odluke o pokretanju postupka javne nabavke, koju dostavlja direktoru sSkole.

Odluka o pokretanju postupka sadrzi najmanje:

kratak opis predmeta javne nabavke s precizno navedenom vrstom nabavke: robe,
radovi ili usluge

taino precizirano da li nabavka predstavlja investiciju ili investiciono odrzavanje,
kao 1 broj akta kojim se daje saglasnost za istu u skladu sa zakonskim i
podzakonskim propisima

ukupno procijenjenu vrijednost nabavke bez PDV-a

da li se za nabavku namjerava zakljuéiti okvirni sporazum (s jednim ili vide
ponudaca) i na koji vremenski period

u slu¢aju nabavke putem okvirnog sporazuma, prijedlog Odluke, pored navoda da
se namjerava provesti okvirni sporazum, sadrzi i tacan period trajanja okvirnog
sporazuma, kao i procijenjenu vrijednost nabavke bez PDV-a za cijeli period
trajanja okvirmog sporazuma

vrstu postupka

ukoliko se planira podjela nabavke na lotove, obavezno navesti prijedlog podjele
nabavke po lotovima, naziv predmeta nabavke svakog pojedinalnog lota, sa
iskazaom vrijednosti nabavke po svakom lotu

ukoliko se predmet nabavke ne dijeli na lotove, obavezno je obrazloZiti razloge
nedijeljenja predmeta nabavke na lotove

JRIN oznaku

detaljno obrazlozenje prijedloga Odluke o pokretanju postupka javne nabavke
ukoliko se pokreée nabavka putem pregovarackog postupka, uz obavezonavodenje
predmeta nabavke, obavezno je i obrazloziti zakonsku osnovu za provodenje ove
vrste postupka, zatim da 1i se postupak provodi sa jednim ili viSe ponudaca, kao i
da 1i se pregovaracki postupak provodi sa ili bez obavjeStenja na nacin i pod
uslovima propisanim Zakonom.

[zmjena i dopuna Odluke o pokretanju donosi se na isti nacin kako se donosi i Odluka
o pokretanju postupka javne nabavke.

Clan 9.

(1) Na osnovu dostavljenog prijedloga za donoSenje Odluke o pokretanju postupka
nabavke, odluku donosi direktor skole.



VIl NABAVKE PO POSEBNOM REZIMU
Clan 10.

(1) Skola prilikom nabavki usluga iz &lana 8. stav (1) Zakona (Aneks II, koji ¢ini sastavni
dio Zakona) provodi nabavku primjenom posebnog reZima utvrdenog navedenim
¢lanom Zakona, kao i u skladu s podzakonskim aktima koji ureduju ovu oblast nabavki.

(2) Skola na zahtjev nosioca posla, odnosno ovlatenih lica od strane direktora skole,
donosi odluku o pokretanju postupka nabavke shodno odredbama &lana 8. ovog
Pravilnika.

(3) Pregovori sa potencijalnim ponudacem (ponudalima) provodit ¢ée se ukoliko za to
postoji osnova na nacin regulisan podzakonskim aktom.

(4) Postupci nabavki definisanim ovim ¢&lanom provodit ée se na nain propisan
Pravilnikom o postupku dodjele ugovora iz Aneksa I1, a koji je donijelo Vijeée ministara
na prijedlog Agencije za javne nabavke.

Vil NABAVKE NA KOJE SE NE PRIMJENJUJU POSTUPCI NABAVKE
PREDVIDENI ZAKONOM

Clan 11.

(1) Odredbama ovog poglavlja propisana su posebna pravila za dodjelu ugovora za koje se,
prema odredbama Zakona, u Skoli ne primjenjuju postupci javih nabavki predvideni
Zalkonom.

(2) U svemu $to nije posebno regulisano odredbama ovog poglavlja, shodno se primjenju
odredbe ovog Pravilnika koje se odnose na redovne postupke javnih nabavki prema
Zakonu, kako je to regulisano u ¢lanu 12. ovog Pravilnika.

Clan 12.

(1) Nabavke za robe, usluge i radove za koje se prema odredbama Zakona i ovog Pravilnika
primjenjuju izuzeca provode se pripremom dokumentacije u oblicima koji se
primjenjuju u postupcima javnih nabavki utvrdenim Zakonom i podzakonskim aktima,
uz moguénost izmjena u pogledu kvalifikacijskih uslova, duZine rokova, specificiranja
tehniCkih uslova koji su zasnovani na potrebama $kole ili standardizaciji opreme, usluga
i radova koji se koriste u Skoli, te postupka pravne zastite koji je mogué kod redovnih
sudova u skladu sa zakonskim propisima BiH.

(2) Skola ¢e teZiti da u postupcima javne nabavke postupa na opéim nacelima
transparentnosti, jednakog tretmana i nediskriminacije u formi i na nacin koji osigurava
brzu i efikasnu nabavku.

{3) U slucaju potrebe za nabavkama iz ¢lana 12. ovog Pravilnika, nosilac posla predlaze
donoSenje odluke o pokretanju postupka nabavki koje su izuzete od primjene Zakonao
javnim nabavkama.

(4) Odluku donosi direktor skole.

(5) Odluka sadrzi pravnu osnovu predvidenu Zakonom, predmet nabavke, na¢in realizacije
nabavke i ostale elemente navedene u ¢lanu 18. Zakona o javnim nabavkama odnosno
sve ostale elemente koji se odnose na specifi¢nost predmetne nabavke.

(6) U skladu sa potrebama provodenja postupka javne nabavke predvidene u ¢lanu 11. ovog
Pravilnika, Skola moZze formirati Komisiju za provodenje postupka javne nabavke,koja
¢e saciniti tekst poziva za dos:'z\"ie*}'e ponuda 1 provesti postupak predme*ne nabavke.

(7) Informaciju o nabavci ili poziy
na sluzbenoj internetskoj stranici Sk e
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principa transparentnosti.

(8) Tzuzetno od prethodnog stava, uz obrazloZenje: nuZnosti nabavke, hitnosti i
neodloznosti iste, ekskluzivnosti ili ovlaStenja ponudaca koji ima predmet nabavke,
nastanka potrebe za nabavkom koja je izvan kontrole §kole, ekonomskih posljedica ako
se ne izvrSi nabavka u odredenom razdoblju, potreba hitnosti realizacije znacajnih
strateSkih komercijalnih ugovora, moze se provoditi postupak vz poziv jednom ili vise
ponudaca, zavisno od stanja na trzistu i hitnosti nabavke.

(9) Skola moze otvoriti pregovore po zaprimljenoj ponudi ili ponudama ukoliko ocijeni da
ima razloga ili moguénosti za pregovaranje po istim.

IX SLUZBENIK ZA JAVNE NABAVKE I KOMISIJA ZA JAVNE NABAVKE
Clan 13.

(1) Sluzbenik za javne nabavke jeste svako lice koje je pohadalo obuku za sluZzbenika javnih
nabavki i poloZzilo ispit koji nakon obuke organizira Agencija za javne nabavke BiH u
skladu sa ¢lanom 82. stav (3) Zakona.

(2) Skola osigurava da u postupcima nabavke &ija procijenjena vrijednost prelazi
250.000,00 KM bez PDV-a uéestvuje najmanje jedan sluzbenik za javne nabavke.

(3) Ukoliko Skola nema sluzbenika za javne nabavke iz stava (1) ovog ¢lana, istog moze
angaZovati izvan Skole.

(4) SluZbenik za javne nabavke uéestvuje u postupku nabavke iz stava (2) ovog ¢lana kao
¢lan Komisije za nabavku imenovane od strane direktora Skole i obavlja poslove iz
¢lana 14. stav (7) ovog Pravilnika.

Clan 14.

(1) Komisiju za javnu nabavku imenuje direktor skole, cijeneci specifi¢nosti predmeta javne
nabavke 1 potrebna stru¢na znanja.

(2) Uspostavljanje i rad Komisije za javne nabavke i djelokrug rada Komisije vriit ¢e se na
nalin propisan Pravilnikom o uspostavljanju i radu Komisije za nabavke (S1. glasnik BiHbr.
103/14) i drugim relevantnim podzakonskim aktima.

(3) U RjeSenju o imenovanju ¢lanova Komisije tacno se preciziraju zadaci Komisije za
nabavku i ujedno daju potrebna ovlasenja ¢lanovima Komisije radi ispunjavanja zadataka,
a sve u skladu sa Zakonom, podzakonskim aktima i opéim aktima Skole.

(4) Komisija ima najmanje 3 (tr1) ¢lana, a u sluaju medunarodnim vrijednosnih razreda
najmanje 5 (pet) &lanova. Broj &lanova mora biti neparan. Clanovi Komisije trebaju
poznavati propise o javnim nabavkama.

(5) Prilikom imenovanja ¢lanova Komisije potrebno je voditi raCuna o ravnopravnoj
zastupljenosti polova, kao i obaveznom imenovanju zamjenskih &lanova Komisije. Clanovi
Komisije su, u pravilu, radnici $kole. Clanovi Komisije mogu biti i oni koji nisu radnici
skole, ali u takvim sluCajevima ne smiju biti vecina.

(6) Prilikom imenovanja ¢lanova Komisije obavezno je imenovanje predsjednika Komisije, koji
koordinira rad Komisije, odreduje zaduZenja u pogledu administrativnih i tehni¢kihposlova
Komisije.

(7) Najmanje jedan ¢lan Komisije, za vrijednost nabavke koja prelazi 250.000,00 KM bez
PDV-a, mora biti sluzbenik za javne nabavke. Ukoliko $kola nema ¢lana Komisije koji
posjeduje posebnu struénost u oblasti koje je predmet javne nabavke, moZe angaZovati
vanjskog eksperta za tehnicko ili specijalizirano znanje koje nije dostupno unutar §kole.

(8) Komisija skole, formirana u skladu sa stavom (3) ovog ¢&lana, mora imati sekretara
Komisije. Sekretar Komisije obavlja administrativne poslove za Komisiju i isti nema prava
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glasa u radu Komisije.

(9) Komisija radi i odluCuje na sastancima. Izuzetno, u slu¢aju nemogucnosti prisustovanja
sastanku Komisije, Komisija, odnosno pojedini njeni ¢lanovi, mogu davati svoja misljenja
i glasati/odlu¢ivati pismenim putem, elektronskim putem (putem e-maila) ilitelefonskimm
putem. Ukoliko se izjaSnjavanje vrsi telefonskim putem, o istom treba da postoji pisani trag
putem sluzbene zabiljeske ili e-maila.

10

11

12

Komisija za nabavke na prvo sjednici donosi Poslovnik o radu shodno odredbama

podzakonskog akta koji ureduje pitanja rada Komisije za nabavke, u smislu da ée se rad

Komsije i odlu€ivanja vr$iti na nain propisan podzakonskim aktima i ovim

Pravilnikom.

Komisija za nabavke donosi odluke prostom veéinom glasova ukupnog broja ¢lanova.

Clanovi Komisije s pravom glasa mogu glasati za ponudeni/usagladeni prijedlog ili

protiv ponudenog/usaglasenog prijedloga svaki ¢lan Komisije za nabavke ima pravo

da, u okviru glasanja, izdvoji svoje misljenje s obrazloZenjem. Izdvojeno misljenje

sastavni je dio zapisnika.

Poslovi Komisije za javne nabavke su:

- priprema tenderske dokumentacije i objavljivanje obavjedtenja o nabavci

- korespodencija sa ponudacima

- dostavljanje tenderske dokumentacije na naéin propisan za konkretni postupak
javne nabavke

- preprema pojasnjenja tenderske dokumetnacije

- priprema prijedloga Odluke u formi i sadrzaju koji je propisan Zakonom

- priprema odgovora po pravnim lijekovima

- otvaranje zahtjeva za ucesce

- provodenje javnog otvaranja ponuda

- pregledanje, ocjena i usporedivanja ponuda

- satinjavanje zapisnika o ocjeni ponuda

- davanje preporuka za donoSenje odluka o odabiru ili odluke o ponistenju postupka
javne nabavke

- arhiviranje dokumentacije iz postupka javne nabavke. Predsjednik Komisije
zaduZen je da za sve akte iz predmeta nabavke, a po okonéanju postupka, odnosno
nakon potpisivanja i objave Okvirnog sporazuma/ugovora na portalu javnih nabaki,
iste arhivira u skladu sa Pravilnikom o kancelarijskom i arhivskom poslovanju §kole

- Drugi poslovi i zadaci vezani za provodenje postupka.

13. Svaki ¢lan Komisije duzan je dati izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa

14.

u skladu sa ¢lanom 52. stav (6) Zakona o javnim nabavkama. U slucaju naknadnih
izmjena u slu¢aju postojanja/nepostojanja sukoba interesa, obavezan je odmah prijaviti
nastale promjene kako bi Skola aZurirala novonastale izmjene.

U slucaju postojanja sukoba interesa navedenog u prethodnom stavu ovog &lana,
¢lanovi Komisije, putem svog neposredog rukovodioca, dostavljaju podatke kojise
odnose na sukob interesa koji se dostavljaju i azuriraju na internetskoj stranici skole.

Clan 15.

{1) Komisija za nabavke pripremit ¢e i objaviti obavjeStenje o javnoj nabavci u formi,

sadrzaju 1 na na€in propisan ¢lanovima 35., 36., 37. 1 38. Zakona, Uputstvom o uslovima
i na¢inu objavljivanja obavjestenja i dostavljanja izvjestaja o pistupcima javnih nabavki
u informacionom sistemu .. -\aba\ Le (SI glasnik BiH broj 90/14). Koristeéi
informacioni sistem ..e-Nabavke™ i stvoza kormen:e m*ﬂ-mq cionog sistema
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(2) Obavjestenje o javnoj nabavci ne smije se objavljivatii u drugim glasilima niti na
internetskoj stranici skole prije njegovog objavljivanja na potralu ,.e-Nabavke®, osim u
postupcima gdje nije obavezo objavljivanje obavjestenja o nabavci na portalu javnih
nabavki.

(3) U slu¢aju nabavke roba, usluga ili radova ¢ija se procijenjena vrijednost svrstava u
razred medunarodno dostupnih javnih nabavki, $kola je obavezna objaviti i saZetak
obavjestanja o nabavci na engleskom jeziku.

(4) Ukoliko nakon stupanja na snagu ovog Pravilnika nastupe izmjene i dopune Uputstva
iz stava (1) ovog ¢lana, Skola se obavezuje na neposrednu primjenu istog.

X PRIPREMA TENDERSKE DOKUMENTACIJE
Clan 16.

(1) Pripremu tenderske dokumentacije provest ¢e Komisija za nabavke u skladu sa
Zakonom, podzakonskimm aktima i ovim Pravilnikom, polaze¢i od zakonskih
moguénosti, vrste postupka nabavke, vrijednosti nabavke, predmeta nabavke, stepena
hitosti nabavke i drugih specifi¢osti. Tenderska dokumentacija obavezno se priprema u
skladu s odredbama Zakona, Uputstvom za pripremu modela tenderske dokumentacije
i ponuda (S1. glasnik BiH broj 90/14), drugim podzakonskim aktima kaoi opéim aktima
odnosno potrebama Skole.

(2) Komisija ¢e prilikom izrade tenderske dokumentacije posvetiti maksimalnu paZnju
primjeni osnovnih principa javnih nabavki zagarantovanih zakonskim i podzakonskim
propsima, a posebnu paZznju posvetit C¢e transparentnom, jednakom i
nediskriminirajuéem tretmanu prema ponudacima, osiguravajuéi pravicnu i aktivnu
konkurenciju s ciljem efikasnije koriStenja javnih sredstava u vezi s predmetom
nabavke i njegovom svrhom.

(3) Komisija ¢e prilikom izrade tenderske dokumentacije postovati odredbe Pravilnika o
uslovima i na¢inu koristenja e-aukcije (S1. glasnik BiH broj 66/16), kao i odredbe
Pravilnika o formi garancije za ozbiljnost ponude i izvrSenja ugovora (S1. glasnik BiH
broj 90/14).

(4) Pripremljena tenderska dokumentacija dostavlja se direktoru Skole na potpis prije slanja
na objavu ili poziva potencijalnim ponudacima.

(5) U svim postupcima javnih nabavki gdje nisu Zakonom propisani rokovi, nosioci
aktivnosti na pripremi tenderske dokumentacije odredit ¢e primjerene rokove vodeci
rauna o specifi¢nosti, kompleksnosti nabavke, hitnosti nabavke 1 drugim okolnostima
za realizaciju iste.

(6) Priprema tenderske dokumentacije, za postupke nabavke koji su izuzeti od primjene
Zakona, provodi se shodno odredbama ¢lana 12. ovog Pravilnika.

(7) Komisija za nabavke objavit ¢e obavjeSenje o javnoj nabavci na portalu javnih nabavki
u skladu sa €¢lanom 15. ovog Pravilnika.

(8) Komisija za nabavke proslijedit ¢e na objavu obavjestenje o nabavci na objavu na
internetskoj stranici Skole.
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XI ODLUKA O IZBORU PONUPACA/PONISTENJU ILI OTKAZU POSTUPKA
JAVNE NABAVKE

Clan 17.

(1) Nakon provedenog postupka javne nabavke, Komisija za provodenje postupka javne
nabavke saCinjava prijedlog odluke o izboru/ponitenju ili otkazivanju postupka, u
skladu s odredbama Zakona i istu, zajedno sa preporukom Komisije, u vidu Zapisnika
o radu Komisije, dostavlja direktoru Skole.

{2) Odluku o rezultatu postupka nabavke donosi direktor $kole, kao odgovorno lice.

(3) U slucaju da direktor ne prihvati preporuku Komisije, zato §to smatra da je preporuka
nezakonita, tada daje pismeno obrazloZenje za neprihvatanje preporuke.

(4) Komisija je duZna razmotriti razloge neprihvatanja preporuke, te dati novi prijedlog
direktoru skole.

(5) Nakon donoSenja Odluke o rezultatu postupka nabavke, vrii se dostavljanje,
objavljivanje i izvjeStavanje na nadin propisan Zakonom i podzakonskim aktima.

Xl DIREKTNI SPORAZUM

Clan 18.

(1) Zahtjev za nabavku putem direktnog sporazuma podnosi nosilac posla direktoru skole, s
prijedlozima ponudaca i provjerom da su ispunjeni uslovi za provodenje ove vrste
postupka.

(2) U sluCaju da su ispunjeni navedeni uslovi, na prijedlog nosioca posla, sekretar $kole
protokoliSe dostavljeni zahtjev za provodenje postupka javne nabavke, a isti se nakon
toga dostavlja direktoru skole na saglasnost.

(3) U slu€aju da zahtjev iz stava (1) ovog ¢lana ima odredene nedostatke, sekretar 3kole
vraca nosiocu posla Zahtjev na doradu. Novi rok prijema Zahtjeva ratuna se od dana
dostavljanja korigovanog i upotpunjenog zahtjeva.

(4) Potpisani zahtjev za nabavku s prijedlogom ponudada direktor 3kole dostavlja
saradniku za finansijske ili pravne poslove radi pribavljanja ponuda pisanim putem ili
putem portala javnih nabavki od jednog ili vise privrednih subjekata koji obavljaju
djelatnost koja je predmet javna nabavke.

(5) Nakon 3to zaprimi prijedloge ponuda na jedan od nadina iz stava (4) ovog ¢lana, koji je
Skola odabrala, te saglasnosti/odbacivanja nosioca posla na dobijene ponude, prihvata se
ili odbija prijedlog ponude privrednog subjekta.

(6) U postupku direktnog sporazuma dozvoljeno je pregovaranje o cijeni ili ponudi.

(7) Direktni sporazum smatra se zaklju¢enim prilaganjem raduna ili zakljudenjem ugovora
ili druge odgovaraju¢e dokumentacije, zavisno $ta je predmet nabavke i potrebe da se
reguliSu prava i obaveze medu ugovornim stranama.

Clan 19.

(I) Nabavke ¢ija je vrijednost do 100,00 KM bez PDV-a mogu se neposredo realizovati
putem blagajne 8kole, na osnovu prethodne saglasnosti na samom radunu za isporudenu
robu, izvrSenu uslugu ili izvedene radove, a koju daje direktor skole.

Clan 20.

(1) Postupak izvjedtavanja o realizovanim nabavkama po ovom osnovu dostavlja se prema
nadleZnim organima na nacin propisan podzakonskim akiom t

natnu objavljivanja obavjesienja i dostavijanju

informacionom sistemu ..e-Nabavke™ (SL




X OKVIRNI SPORAZUM

Clan 21.

(1) Ugovorni organ moze zakljuciti okvirni sporazum samo nakon provedenih postupaka
na osnovu kojih se po Zakonu mogu zakljucivati okvirni sporazumi (otvorenog,
ogranienog, pregovaratkog postupka s objavom obavjestenja i konkurentskog
zahtjeva za dostavu ponuda). Izuzetno, okvirni sporazum se moze zakljuciti i nakon
provedenog pregovaratkog postupka bez objave obavjestenja, ako su ispunjeni uslovi
iz ¢lana 32. stav (1) Zakona.

(2) Na osnovu okvirnog sporazuma zakljuenog u skladu s prethodnim stavom, 3kola ¢e
imati posljedi¢no pravo da tokom cijelog ugovornog perioda zakljuCuje ugovore s
izabranim ponudaem bez primjene novog postupka, utvrdenih u ovom Pravilniku u
pogledu svakog od ugovora koji su dodijeljeni po osnovu okvirnog sporazuma, zavisno
od svojiih potreba i finansijskih mogucénosti.

(3) Skola ée zakljugivati prioritetno okvirne sporazume s jednim ponudagem, a po potebii
s vise ponudaca, koriste¢i prioritetno opciju iz €lana 2. stav (5) Zakona, a po potrebi i
druge moguénosti predvidene Zakonom.

XIV PRAVNA ZASTITA

Clan 22.

(1) Po prijemu Zalbe na protokol Skole, sekretar §kole je obavezan o istoj odmah obavijestiti
predsjednika Komisije za nabavke, te istu proslijediti putem javne nabavke na nacin i
pod uslovima kako je to propisano Pravilnikom o kancelarijskom i arhivskom
poslovanju.

(2) U slucaju zaprimanja zalbe direktno na protokol 3kole, skola je duzna Zalitelju izdati
potvrdu o prijemu Zalbe s tatno navedenim datumom i vremenom zaprimanja iste.

(3) Ukolko je Zalba zaprimljena elektonskim putem (ako je elektronsko sredstvo
dozvoljeno za ulaganje pravog lijeka u tenderskoj dokumentaciji), u tom slucaju
predsjednik Komisije je obavezan da je isprinta i protokoliSe na nacin i pod uslovima
kako je to propisano Pravilnikom o kancelarijskom i arhivskom poslovanju.

(4) Ukoliko Komisija, analizirajuéi zalbu, dode do zaklju¢ka da izjavljena Zalba nije
blagovremena ili da nije izjavljena od ovlastenog ili aktivno legitimisanog lica, odnosno
da nije dopustena, sacinit ée prijedlog Zakljucka o odbacivanju zalbe i isti dostaviti na
protokol Skole, a nakon Cega se isti dostavlja direktoru Skole na saglasnost 1 potpis.

(5) Ukoliko je Zzalba blagovremena, dopustena i izjavljena od ovlaStenog i aktivno
legitimisanog lica, a prema ocjeni Komisije djelimi¢no ili u cijelosti osnovana,
Komisija sac¢injava Prijedlog odluke/rjeSenja o djelimi¢nom ili usvajanju Zalbe u
cijelosti u roku koji je propisan Zakonom i istu, nakon protokolisanja, dostavlja na
saglasnost i potpisdirektoru Skole.

(6) Ukoliko je zalba blagovremena, dopustena, izjavljena od ovlaStnog ili aktivno
legitimisanog lica, a prema ocjeni Komisije neosnovana, Komisija priprema izjadnjenje
na zalbu i isto dostavlja na protokol Skole, a nakon toga na saglasnost i potpis direktora
skole.

(7) Komisija je duzna da akte navedene u stavovima (4), (5) 1 (6) pripremiti u §to kraem
roku i dostaviti direktoru Skole na saglasnost i potpis, a najkasnije jedan dan prije isteka
roka za postupanje po zalbi. Samo u izuzetnim i opravdanim situacijama, prijedlozi
akata po Zalbi mogu se poslati i zadnji dan na potpis i saglasnost direktora skole.

(8) Sve akte po zalbama donosi direktor §kole, a na osnovu pripremljenog prijedloga

Komisije za nabavke, koje trebaju parafirati lica navedena u stavovima (4), (5) i (6) ovog
¢lana.
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XV ZAKLJUCIVANJE I REALIZACIJA UGOVORA PROISTEKLOG IZ POSTUPKA
JAVNE NABAVKE

Clan 23.

(1) Pripremu ugovora proisteklog iz postupka javne nabavke vrii Komisija za nabavku koja
je provodila postupak nabavke.

(2) Svi ugovori/okvirni sporazumi o javnoj nabavci kole salinjavaju se na jednom od
jezika u sluzbeoj upotrebi u Bil.

(3) U izuzetnim slucajevima, direktor $kole moze dati saglasnost da se ugovor, osim na
Jednom od zvani¢nih jezika BiH, moZze zaljuciti i na engleskom jeziku. U sluaju spora,
verzija na jednom od zvani¢nih jezika BiH, zvani¢na je verzija.

(4) Parafiran ugovor od ¢lanova Komisije dostavlja se na dalje na protokol gkole, a zatim
na saglasnost i potpis direktora skole.

(5) Potpisani ugovor jeste osnova za izvje$tavanje nadleZnih organa po Zakonu o
okonCanom postupku nabavke, a shodno odredbama koje to regulisu.

(6) Komisija za provodenje postupka javne nabavke, nakon potpisanog ugovora i

zaprimljenih dokumenata koji su bili uslov za punovaznost ugovora proisteklog iz

postupka javne nabavke, vr3i obavjeStavanje o dodjeli ugovora, odnosno saéinjava

izvjestaj onako kako je to propisano ¢lanovima 74. 1 75. Zakona o javnim nabavkama,

kao i drugim podzakonskim aktima kojima je propisana obaveza i nadin objavljivanja

obavjestenja i dostavljanje izvjeStaja u postupcima javnih nabavki u informacionom

sistemu ,,e-Nabavke*.

Garantni dokumenti za uredno izvr§avanje ugovora dostavljaju se struénim saradnicima

za finansijske i pravne poslove, koji o istom obavjestavaju nosioca posla, radi ¢injenice

da je ugovor punovaZan i spreman za realizaciju. U slu¢aju nedostavljanja garantnih

dokumenata, stru¢ni saradnik za finansijske i pravne poslove obavjeStavaju nosioca

posla o tome radi preduzimanja daljih aktivnosti, u skladu sa zakonskim i

podzakonskim odredbama.

(8) Izvjestaj o provedenom postupku direktnog sporazuma iz ¢lana 75. stav (1) Zakona
objavljuje se na portalu javnih nabavki.

=

XVIIZMJENE UGOVORA PROISTEKLOG IZ POSTUPKA JAVNE NABAVKE
Clan 24.

(1) U slu¢aju zaprimanja zahtjeva od druge ugovorne strane za izmjenom cijene ugovora
nakon njegovog zaklju€enja tj. u toku njegovoj trajanja, isti se dostavlja direktoru $kole.

(2) Nakon razmatranja zahtjeva za izmjenu cijene ugovora u toku njegovog trajanja,
direktor gkole, po potrebi, obavjestava o istom Skolski odbor, koji predlae formiranje
ad hoc Komisije za analizu opravdanosti i osnovanosti zahtjeva, uzimajuéi u obzir sve
relevantne Cinjenice koja ¢e ispitati ispunjenost uslova za primjenu odredbi ¢lana 75.
stav (5), (6), (7)., (8), (9). (10), (11), (12) i (13) Zakona o javnim nabavkama.

(3) Ukoliko, po misljenju ad hoc Komisije iz prethodnog stava ovog ¢lana, zahtjev ne sadrzi
sve potrebne dokaze na osnovu kojih zahtijeva izmjenu ve¢ zakljuGenog ugovora, te u
sluaju nepotpunog zahtjeva od strane podnosioca, Komisija moZe traZiti dopunu
dokaza na temelju kojih ¢e se razmatrati zahtijevanu izmjena ugovora proisteklog iz
postupka javne nabavka u toku njegovog trajanja.

(4) Ukoliko je zahtjev za izmjenu ugovora u toku njegovog trajanja kompletiran dokazima
na osnovu kojih se moze razmatrati o prirodi zahtjeva, Komisija cijeni dostavljeni
zahtjev kao i dostavljenu dokumentaciju, te na drugi nadin pribavlja neophodn
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Komisije.

(5) Ukoliko Komisija, nakon prethodnog ispitivanja, zakljuci da je zahtjev za izmjenu
ugovora osnovan, o tome sacinjava preporuku s preciznim elementima da li se zahtjevu
udovoljava u cijelosti ili djelimi¢no, u kojem dijelu 1 u kom obimu, te s prijedlogom
nacrta aneksa ugovora isti dostavlja Skolskom odboru na usvajanje.

(6) U sluaju da Skolski odbor ne prihvati preporuku Komisije, zato $to smatra da
preporuka nije poslovno opravdana, o tome donosi zakljucak koji se dostavlja Komisiji,
a koja o tome obavjestava nosioca posla i ponudaca, tj. drugu ugovornu stranu.,

(7) Ukoliko Skolski odbor usvoji preporuke Komisije i dozvoli izmjenu ugovora prema
navedenim preporukama, po dobijanju saglasnosti od Skolskog odbora, Komisija ¢e
provesti proceduru zakljuéivanja aneksa ugovora i prafiranja istog kako je utvrdeno u
¢lanu 23. stav (1) ovog Pravilnika.

(8) Izuzetno, od odredbi ovog €lana, predmet izmjene ugovora mogu biti i okolnosti vezano
za promjenu drugih elemenata ugovora, a na osnovu promijenjenih okolnostinastalih
nakon zakljuenja ugovora. Procedura postupanja u ovim slucajevima provestée se na
nadin propisan ovim &lanom i uz primjenu odredbi Zakona o obligacionim odnosima
koji se odnosi na promijenjene okolnosti.

XVIl ODGOVORNOST U POSTUPKU NABAVKE
Clan 25.

(1) Shodno odredbama Zakona o radu ili Zakona o javnim nabavkama, direktor Skole,
Skolski obror, Komisija za nabavku i svi radnici koji udestvuju u postupcima javne
nabavke podlijezu duznostima, odgovornostima i ograni¢enjima koja su utvrdena ovim
zakonima, kao pravno lice i kao odgovorna lica.

(2) Obaveza ¢lanova ékolskog odbora, direktora Skole, Elanova Komisije, kao i svih drugih
osoba koje su ukljucene u provodenje i koje mogu uticati na odlu¢ivanje u postupku
javne nabavke jeste da potpisu izjavu o nepostojanju sukoba interesa shodno odredbi
¢lana 52. stav (6) Zakona.

(3) Direktor skole razmatra provedbeni propis za postupak javne nabavke, nadzire njegovo
provodenje, vrsi nadzor nad radom radnika u pogledu primjene provedbenihpropisa o
postupku nabavke, te vaze¢ih propisa o nabavci, razmatra izvjeStaje o nabavi, te
prijavljuje nadleZznim organima sve eventualne prevare ili zloupotrebe.

(4) Skolski odbor donosi tj. usvaja provedbeni propis postupka javne nabavke u $koli —
Pravilnik o javnim nabavkama.

XVIII ZAVRSNE ODREDBE

Clan 26.

(1) Odredbe ovog Pravilnika odnose se na sve radnike $kole, koji u okviru svog djelokruga
rada, obavljaju i poslove javnih nabavki.

(2) Za sve Sto nije propisano ovim Pravilnikom primjenjivat ¢e se odredbe Zakona o javnim
nabavkama (SI. glasnik BiH broj 39/14 1 59/22), kao i vaZeéi podzakonski akti, te Zakona
o upravnom postupku, Zakona o obligacionim odnosima i drugih pozitivnih propisa.

(3) U slucaju izmjena i dopuna Zakona ili podzakonskih akata, odnosno dono$enja novih,
isti ¢e biti neposredno primjenjivani u $koli.

(4) Izvjestavanje Agencije i drugih nadleznih tijela i organa u oblasti javnih nabavki, kao i
Registar o unosu podataka o javnim nabavkama KS vrsit ¢e samostalni referent za plani
analizu ili drugi radnik po nalogu direktora Skole na nadin propisan Zakonom i
podzakonskim aktima i drugim materijalnim propisima koji regulifu ovu oblast.
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Clan 27.
(1) Potrebni obrasci bit ¢e unificirani.
(2) Isti ¢e se mijenjati u skladu sa novim zakonskim i podzakonskim rjeSenjima, o emu Ce
biti obavijesteni svi udesnici koji provode postupke nabavke u roku ne duzem od 7
(sedam) dana.
Clan 28.
Ova Pravilnik stupa na snagu danom donosenja, a poCinje s danom objave na oglasnoj plodi
skole.
Clan 29.
Stupanjem na snagu ovog Pravinika prestaje primjena Pravilnika o direktnom sporazumu
djelovodni broj: 60/15 od 16.04.2015.godine
Broj: 170-01/23
Sarajevo, 07.04.2023. godine

Zamjenica predsiednika Skolckna adhara

- Amitia Hasi¢
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